附件1

档案袋内容目录（一）
班级：            序号：         学生姓名：         

专业：            联系方式：
	序号
	材料名称
	数量
	学生确认

（装袋后划√）
	教师确认

（现场划√）

	1
	毕业证（同等学历证明）原件及复印件
	1+6
	
	

	2
	户口本首页复印件及本人页复印件
	3+3
	
	

	3
	身份证复印件
	3
	
	

	4
	中国建设银行卡复印件及存款小票
	1+1
	
	


附件1-1
毕业证明（模板）

姓名：      ，身份证号：            ，学籍号:          。该生入校时间为    年    月，现已完成小学阶段/初中阶段全部课程，2024年7月于我校毕业。

特此证明。 

               学校(加盖学校公章）             
     年    月    日

注：如所在毕业年级学校已发毕业证，无须开具毕业证明。
附件2
档案袋内容目录（二）
班级：           序号：        学生姓名：              

专业：           联系方式：
	序号
	材料名称
	数量
	学生确认

（装袋后划√）
	班主任确认

（现场划√）

	1
	照片
	16
	
	

	2
	户口原件及复印件
	1+4
	
	

	3
	身份证复印件
	4
	
	

	4
	《自然情况登记表》
	1
	
	

	5
	《离校安全责任保证书》
	1
	
	

	6
	《走读申请表》
	1
	
	

	7
	《走读协议》
	1
	
	

	8
	手写的《走读申请》
	1
	
	


附件2-1
	沈阳音乐学院附属中等音乐学校新生自然情况登记表

	姓名
	　
	性别
	　
	出生日期
	　
	照片
　

	是否

团员
	　
	民族
	　
	籍贯
	　
	

	班级
	　
	入学年月
	　
	考生类别

（划“√”）
	城镇应届□城镇往届□
农村应届□农村往届□
	

	专业
	
	专业教师
	　
	是否低保
	
	

	在校类别（划“∨”）
	住校   走读  
	户籍性质
	城市□农业□

	毕业证编号（小学/初中）
	　
	寝室号
	　
	琴房号
	　

	入学前就读的学校（包括省、市、区、学校名称）
	           

	通讯地址
	                                             

	
	

	
	收信人
	　
	邮 编
	　

	户口所在地详细地址
	             省      市     区/县                                     号                                                 

	现家庭居住地址
	             省      市     区/县                                    号                                                 

	家长（监护人）姓名
	与学生

关  系
	工作单位
	手机、微信号

	
	
	
	

	
	
	
	

	学生身份证号码
	　
	学生手机号码
	　

	父亲身份证号码
	  
	家长其他联络方式（电子邮箱等）
	　

	母亲身份证号码
	  
	
	

	钢琴程度 (划“∨”)
	（1）无基础  （2）拜厄  （3）车尔尼599  （4）849   (5）849以上

	何时何地受过何种奖励
	　

	备注
	　


附件2-2
2024-2025学年度沈音附中学生离校安全责任保证书

    为明确学生的离校外出安全责任，请学生监护人根据我校关于学生离校外出的相关要求对学生离校后的人身安全责任及行为责任进行保证。如对学生离校外出有特殊要求（如：不允许离校外出、准许周末外出一次等），请务必填写在备注中，如果不填写特殊要求，学校将允许学生在周五放学后、法定节假日及寒暑假放假后正常离校处理。请学生监护人在填写责任语后签字并按手印，学校将根据您填写的保证内容及要求来处理学生请假离校外出事宜。

一、学生请假离校外出要求：

1．住校生可在每周周五所有课程结束后、法定节假日及寒暑假放假后离校外出，其余时间不能私自离校外出。学生在校期间因故需离校外出的，应由学生监护人亲自来校或委托他人来校办理请假事宜。学生监护人不能亲自到校或委托他人来校办理请假事宜的，应提前与班主任电话联系并通过传真、信函、微信给班主任发送请假条或委托书。学生在请假获准后方可离校。

2．住校生在周五放学后、法定节假日及寒暑假放假后属于正常离校，应由学生监护人来校接走或由学生自行离校，学生在离校后的人身安全责任、行为责任由学生监护人自行负责，并承担所产生的一切后果。

3．住校生必须在周日18：00之前返校。不能按时、按期返校者，须由学生监护人提前向班主任请假；逾期不返校且不请假者，学校将按旷寝处理，情节严重者将被取消住宿资格，监护人有义务配合学校共同对学生进行教育并尊重学校对学生的处理意见。

4．走读生、借读生应遵守走借读协议中的相关责任内容，且学生在来校上课期间不能私自离校外出，因故需离校外出的学生应取得相关教师的批准（上文化课时向班主任请假，上专业课时向主教教师请假，上专业基础课时向任课教师请假）。

5．周末不能回家的外地住校生，学校可根据学生监护人的要求，禁止学生在周末外出或允许外出一次，因补习文化课或专业课而需要在周末外出两次的，学生监护人应提前向学校提供相关证明材料。学生监护人应承担学生在周末离校外出后的人身安全责任、行为责任。

6．如果学生未经学校允许私自离校外出，学校将视情节轻重给予纪律处分，学生本人和学生监护人应承担学生在离校外出后的人身安全责任、行为责任，学生监护人有义务配合学校共同对学生进行教育，并尊重学校对学生的处理意见。

7．严禁学生在法定节假日及寒暑假放假前提前离校。

二、责任语：

请学生监护人在确认保证书内容无疑议之后，在以下部分填写如下内容：本人作为学生监护人已认真阅读并理解离校安全责任保证书全部责任保证内容，同意按责任保证内容执行，履行法律责任。

备  注：

保证人：  学生监护人签字              手印          学生签字              手印

签字日期：       年     月     日          学生监护人联系电话：                  
本保证书有效期限为2024年9月至2025年7月，请学生及学生监护人遵守我校外出管理规定及保证内容，如有疑议，可与班主任或学生管理办公室取得联系。

注：本保证书无学生监护人亲自签署的责任语和签名无效。

附件2-3
	            走 读 生 申 请 表(协议书见后)
	编号：

	

	姓    名
	　
	班    级
	　
	性    别
	　
	出生日期
	　

	所学专业
	　
	主教教师
	　
	走读期间
联系电话
	　

	走读期限
	   学年
	走读具体时间
	 年   月   日-       年   月   日

	与房主关系
	
租凭          自用

	房主姓名
	　
	房主电话
	　

	房屋详细地    址
	　

	申请理由
	需用信纸详细书写走读原因（附后）

	办理走读手续的要求及流程
	1.学生的监护人必须在学校规定的期限内亲自为学生办理走读手续。
2.准备办理走读的学生监护人首先用信纸书写走读申请，到班主任处登记并领取申请表，按照表中各项要求依次完成。

3.办理走读的学生监护人必须出示在学校附近房屋租凭协议书或沈阳市内房屋产权证明复印件（A4版）。                                                                                       
4.走读手续在规定日期内由班主任审核并上交学生管理办公室统一存档，方可生效。

5.走读是本着自愿办理的原则，一旦申请意味着走读方已仔细阅读协议并遵照执行。

	签    字

	主教教师
	　
	专业学科主任
	　

	班主任
	　
	文化学科主任
	　

	教学实践管理办公室

主任
	　
	学生管理办公室主任
	　

	党总支副书记
	　
	　
	　

	经办人
	　
	生效日期
	　


附件2-4
沈阳音乐学院附属中等音乐学校

———————————————
关于办理走读手续的有关事宜的规定（走读协议书）

校方：沈阳音乐学院附中    走读方：走读学生及监护人

走读方必须认真阅读该协议并按要求签字并加印指纹

协议内容如下：

1.附中在籍学生可提出走读申请。走读期限须一次性办理至高三年级结束。

2.学生的监护人必须有能力和条件接送学生，否则不予办理走读手续。

3.办理走读的学生监护人必须出示学校附近房屋租凭协议书或沈阳市内房屋产权证明原件，上交复印件（A4版）。

4.走读期间,学生在校外的人身安全和行为规范,由学生监护人负责监护并承担法律责任。

5.学生监护人必须按时接送孩子到校上课，严格遵守校规校纪,请病、事假的学生应由监护人亲自到学校办理请假手续，否则按旷课处理。

6.走读生不得擅自进入附中学生公寓、琴房，每日晚18点之后不得在校园内逗留，违反者将给予相应的纪律处分，私自在校园内逗留产生的安全责任和行为责任由学生及监护人承担。

7.走读生如果私自在上课期间离校或在无课期间来校，所造成的不良后果责任自负，并无条件地接受学校的处理意见。

8.走读生不得将香烟、打火机、酒精类饮料、烟花等易燃易爆物品、管制刀具以及其它违禁物品带入校园。

9.走读生不得将走读卡借予他人使用，违反者将被给予相应的纪律处分。走读卡丢失后要及时到学生管理办公室补办。

10.走读生未经学校管理部门许可，不得将校外人员带入校园，违反者将被给予相应的纪律处分。

11.经查实，不符合走读条件者，学校将取消其走读资格，请学生监护人及时为学生办理住宿手续，送孩子回校学习。否则，一切后果自负。

走读方责任语：（请学生监护人在以下空白处手写“我愿意接受本协议内容”）

走读方学生：           手印            走读方监护人：          手印

          年    月    日                            年    月    日

附件2-5
监护人手写走读申请的样本
      走读申请
我是初（高）       班       的监护人     ，因           原因申请办理走读。在走读期间，保证做到如下三点：

1.学生在走读期间的一切人身安全和行为规范由监护人负责。

2.一旦办理完该手续后，在规定时间内不予更改。

3.监护人按时接送学生。

望学校批准！

                           学生：

                           监护人：

                           联系电话：

                                 年   月   日

1、要求用信纸；

2、监护人之一亲自书写此申请；

3、重点说明实际原因。
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